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	NASTAVNA PRIPREMA

	Škola:
	ime škole
	Predmet:
	INFORMATIKA

	Ime i prezime:
	ime i prezime učitelja/učiteljice
	Razred:
	7.

	Nastavna cjelina:
	Proračunske tablice
	Broj sata:
	13, 14

	
	
	Nadnevak:
	



	Nastavna jedinica:
	Obrada podataka - matematičke formule i jednostavne funkcije
	Obrada:
	30%
	Vježbe
	70%




	Odgojno-obrazovni ishodi

	A. 7. 3 Prikuplja i unosi podatke kojima se analizira neki problem s pomoću odgovarajućega programa, otkriva odnos među podatcima koristeći se različitim alatima programa te mogućnostima prikazivanja podataka.

	Očekivanja međupredmetnih tema

	MPT Poduzetništvo
B 1.2. Planira i upravlja aktivnostima.
C 1.3. Upoznaje funkciju novca.

	Suodnos

	Matematika: E.7.1, A. 7. 1 – 2., 3., 4.
Kemija: T.7. 1., PiP. 7. 1., PP. 7. 2., PP.7. 3.

	Aktivnosti učenika (projekti)

	Učenik prepoznaje programe za obradu, analizu i prikazivanje podataka, prikuplja potrebne podatke za opisivanje zadanog problema, prepoznaje i koristi se osnovnim mogućnostima odabranoga programa. Unosi podatke, odabire odgovarajući način prikazivanja podataka ovisno o vrsti podataka. Odabire potrebne ulazne podatke, obrađuje ih formulama i jednostavnim funkcijama (matematičke formule, zbroj, prosječna vrijednost…) kako bi dobio zadane rezultate.

	Vrednovanje

	Za učenje – ljestvice procjene, e-portfolio, praćenje tijekom rada, digitalne značke
Kao učenje – samovrednovanje
Vrednovanje naučenog – online kvizovi (Kahoot, Office365 Forms, kvizovi na Edmodu i sl.)












	ARTIKULACIJA METODIČKE JEDINICE

	Sadržaj rada (min.)
	M
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	UVODNI DIO (15)
	
	

	Kroz razgovor s učenicima prisjetiti se osnovnih vrsta podataka. Na prethodnim satovima naučili su kako unositi brojeve i tekst, a sada će upoznati formule. Najaviti temu sata. Zajedno s učenicima pročitati uvod u lekciju iz udžbenika (str. 28).
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	GLAVNI DIO (65)
	
	

	U: 2.2 Obrada podataka – matematičke formule i funkcije (str. 28 – 31)

Formule

Objasniti učenicima za što upotrebljavamo formule. Uputiti učenike da svaka formula u MS Excelu počinje znakom jednakosti (=). Navesti moguće elemente formule.
Pokazati učenicima nekoliko primjera formula u MS Excelu i objasniti elemente formula.

Pomoću tablice iz udžbenika (str. 28) uputiti učenike u operatore i njihovo značenje. Napomenuti da je redoslijed prioriteta provedbe operatora isti kao u matematici.

Pokazati učenicima primjere upisivanja formule u MS Excelu – izravno u označenu ćeliju ili u traku formule.

Uputiti učenike na okvir s važnim savjetima (str. 29) – Što napraviti nakon što upišemo formulu.

Upitati učenike za mišljenje: Što se događa ako u formulama upotrebljavamo adrese ćelija?
Pokazati primjer u MS Excelu i kroz razgovor dovesti učenike do zaključka da će se tada u formulu uvrstiti vrijednost upisana u navedenoj adresi. 

Upitati učenike za mišljenje: Što se događa ako naknadno mijenjamo vrijednost u navedenoj ćeliji?
Pokazati primjer u MS Excelu i kroz razgovor dovesti učenike do zaključka da će se automatski nova vrijednost uvrstiti u formulu te će se mijenjati i rezultat formule.

Napomenuti učenicima da u ćeliji vidimo oblik formule samo kada su ćelije aktivne, demonstrirati na primjeru.

Aktivnost za učenike:
Vježba 3. (udžbenik, str. 29 i radna bilježnica, str. 18, zadatak 4) – Istražiti koje su najčešće pogreške tijekom upisivanja formula i koje je njihovo značenje. Odgovore upisati u radnu bilježnicu.

Funkcije

Podsjetiti učenike da smo na početku sata spomenuli da jedan od elemenata u formuli može biti i funkcija.
Objasniti učenicima što su funkcije i pokazati primjer u MS Excelu. Objasniti da naziv funkcije naznačuje što funkcija treba izračunati, a argumenti su podaci koji se koriste u izračunima. Navesti moguće argumente i pokazati primjere u MS Excelu.

Upoznati učenike s pravilima pisanja funkcije (sintaksom). Na primjeru iz udžbenika (str. 29) pokazati pravilno upisanu funkciju.

Pomoću tablice iz udžbenika (str. 30) objasniti uloge navedenih funkcija (SUM, AVERAGE, MAX, MIN, COUNT, ROUND, IF, TODAY). Za svaku od navedenih funkcija pokazati primjer u MS Excelu.
Uputiti učenike na okvir s važnim savjetima (str. 30) – Datumi u MS Excelu.

Uputiti učenike da u MS Excelu postoji još mnogo funkcija, a mogu ih upoznati na kartici Formule, u grupi Biblioteka funkcija gdje su funkcije podijeljene u kategorije.

Pokazati učenicima kako mogu upoznati sve dostupne funkcije u MS Excelu.

Aktivnost za učenike:
Vježba 4. (udžbenik, str. 31) – Istražiti zadane funkcije, odgovore upisati u Wordu, postaviti svoj rad sa zadanim nazivom datoteke na servis OneDrive (e-portfolio).

Objasniti učenicima ugnježđivanje funkcija u Excelu pomoću primjera iz udžbenika (str. 31).
Uputiti učenike na okvir s važnim savjetima (str. 31) – Razine ugniježđenih funkcija.

Aktivnost za učenike:
RB: 2.2. Obrada podataka – matematičke formule i funkcije (str. 17 do 18, zadaci 1 do 7)
Prema dostupnome vremenu učenici samostalno rješavaju preostale zadatke u radnoj bilježnici. Kao pomoć u rješavanju zadataka mogu se koristiti udžbenikom i materijalima na sustavu e-sfera.
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	ZAVRŠNI DIO (10)
	
	

	Pregledavanje radne bilježnice i objašnjavanje nejasnoća.
Samovrednovanje provedenih aktivnosti.
DDS: Uputiti učenike na e-sferu i dostupne materijale.
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	Tip sata
	Nastavne metode (M)
	Oblici rada (O)
	Digitalni sadržaji

	obrada novog gradiva –  ON
uvježbavanje –  VJ
ponavljanje –  PO
provjeravanje –  PR
ocjenjivanje –  OC
	usmeno izlaganje –  U
razgovor –  R
demonstracija –  D
rad na tekstu –  T
interaktivna vježba/simulacija 
na računalu–  V
grafički radovi –  G
pisanje/izrada programskog koda –  P
samostalni rad u računalnom
(primjenskom) programu–  S
igranje uloga –  I
	individualni rad –  I
rad u paru –  P
grupni rad –  G
frontalni rad –  F

	interaktivne vježbe –  I
napredne vježbe –  N
zadatci –  Z
kvizovi –  K



	Nastavna sredstva i pomagala

	računala, projektor, udžbenik #mojportal7 i radna bilježnica, pripadajući DDS na e-sferi 
https://www.e-sfera.hr
https://office365.skole.hr/



	Literatura
#mojportal7 - udžbenik za informatiku (Babić, M. Bubica N., Dimovski, Z., Leko, S., Mihočka, N., Ružić, I., Stančić, M., Vejnović, B., - 2018.). Zagreb: Školska knjiga



	Plan ploče

	pripadajuća PowerPoint prezentacija



	Dodatni zadatci


	· Osmisliti vlastite primjere uporabe nekoliko funkcija u MS Excelu. Svoje primjere predstaviti u obliku prezentacije ili digitalnog postera i postaviti uradak u svoj e-portfolio (npr. na servisu OneDrive, na Edmodu i sl.).
· Odabrati i istražiti još nekoliko funkcija u MS Excelu, osmisliti primjere njihove uporabe. Svoje primjere predstaviti u obliku prezentacije ili digitalnog postera i postaviti uradak u svoj e-portfolio (npr. na servisu OneDrive, na Edmodu i sl.).



	Domaća zadaća (20 min)

	Riješiti preostale zadatke iz radne bilježnice.

	



	OSOBNA ZAPAŽANJA, KOMENTARI I NAPOMENE
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